
洪江市第二批“跨省通办”政务服务事项办理清单（30项）

序号
“跨省通办”事

项
应用场景 洪江市办理窗口

洪江市办理
途径

洪江市办理所需材料
洪江市窗口人员姓名

及联系电话 实施主体

1 学历公证
申请人可异地申请博士研究生、硕士研究生、
大学本科、大学专科学历公证，不受户籍地或

学校所在地限制。
洪江市“一件事一次办”司法综合窗口 线下办理 学历证明、身份证

罗宏卫 0745-
7732156

洪江市司法局

2 学位公证
申请人可异地申请博士、硕士、学士学位公

证，不受户籍地或学校所在地限制。
洪江市“一件事一次办”司法综合窗口 线下办理 学位证明、身份证

罗宏卫 0745-
7732156

洪江市司法局

3
机动车驾驶证

公证
申请人可异地申请机动车驾驶证公证，不受户

籍地或驾驶证领取地限制。
洪江市“一件事一次办”司法综合窗口 线下办理 驾驶证、身份证

罗宏卫 0745-
7732156

洪江市司法局

4
养老保险供养
亲属领取待遇

资格认证

申请人属于养老保险供养亲属的，可异地自助
办理领取待遇资格认证（生存认证），不受地

域限制。
洪江市政务服务中心4楼财政后室 线下办理

1、提供彩照（实物照片或手机数码照片均可）。本人
持近期报纸的头版，照片中能看清报纸的年月日；报纸
日期为2021年4月1日后。对居住在本市范围内，因特殊
原因造成不能提供照片信息的，可上门进行信息采集。

2、填报相关表格（详见附表2、附表3）。

蒋孟玲 
15273658217

洪江市财政局

5
电子社会保障

卡申领
申请人可网上申领电子社会保障卡，不受发卡

地限制。
“一件事一次办”公人社窗口75 线下办理 1、身份证；2、社会保障卡

陶红；联系电话：
0745-7737021

洪江市人社局

6
技工院校毕业
证书查询、核

验

申请人可异地查询或核验本人技工院校毕业证
书信息，不受地域限制。

“一件事一次办”公人社窗口74 线下办理
线上查询核验：http://www.osta.org.cn/                                

线下核验1、身份证复印件 2、毕业证书编号

文采玉、肖丽芬；
联系电话：

0745—7731422
洪江市人社局

7
专业技术人员
职业资格证书
查询、核验

申请人可异地查询或核验本人专业技术人员职
业资格证书信息，不受地域限制。

“一件事一次办”公人社窗口74 线下办理

线上查询核验：专业技术类职业资格证书信息在中国人
事考试网（http://www.cpta.com.cn/index.html）查
询，或联系省人事考试院0731-85063746查询核验；       

线下核验：1.身份证 2.资格证书原件 3.评审表或者考
试登记表 。              

文采玉、肖丽芬；
联系电话：

0745—7731422
洪江市人社局

8
小型非营运二
手车交易登记

申请人异地交易小型非营运二手车，车辆转入
地可为小型非营运二手车交易开具发票并办理

转移登记手续。

“一件事一次办”公安交警业务受理窗
口

线下办理 身份证、车辆档案原件、购车原始发票
唐惠南0745-

7736913
洪江市公安局

9
开具有无犯罪

记录证明
申请人可异地申请开具有无犯罪记录证明，不

受户籍地限制。
“一件事一次办”公安综合窗口25 线下办理

1、个人申请的：应当出具本人身份证复印件、书面申
请。2、单位申请的：应出具单位介绍信、书面申请、

查询对象身份证复印件。 

窗口人员：刘海
滨；联系电话：
0745-7316587

洪江市公安局

10
开具户籍类证

明

因家庭矛盾等原因无法取得居民户口簿的，申
请人可异地申请开具户籍类证明，由户籍地公
安部门开具相关证明，不受户籍地限制。

“一件事一次办”公安综合窗口25 线下办理
本人身份证原件、复印件或者其他能证明本人身份的证

件（以上证件任选其一即可）

窗口人员：何珲、
孙萍；联系电话：

0745-7316587
洪江市公安局



11
工作调动户口

迁移

申请人因工作调动需要迁移户口的，只需在迁
入地申请，迁入地和迁出地公安部门协同办理
户口迁移，申请人不再需要到转出地办理相关

手续。

“一件事一次办”公安综合窗口31、32 线下办理
1、调动、录用批准通知或者证明 2、居民户口簿3、有
家属随迁还应当提交结婚证、父母子女关系凭证材料

窗口人员：杨霞、
舒静；联系电话：

0745-7316587
洪江市公安局

12
大中专院校录
取学生户口迁

移

申请人因大中专院校录取需要迁移户口的，只
需在迁入地申请，迁入地和迁出地公安部门协
同办理户口迁移，申请人不再需要到转出地办

理相关手续。

“一件事一次办”公安综合窗口31、32 线下办理
1、户口迁移证 2、教育部门的招生信息表 3、居民身

份证

窗口人员：杨霞、
舒静；联系电话：

0745-7316587
洪江市公安局

13
大中专学生毕
业户口迁移

申请人因大中专毕业后需要迁移户口的，只需
在迁入地申请，迁入地和迁出地公安部门协同
办理户口迁移，申请人不再需要到转出地办理

相关手续。

“一件事一次办”公安综合窗口31、32 线下办理
1、居民身份证 2、户口迁移证或者居民户口簿内页 3

、高校、职业院校学生户口迁入凭证材料

窗口人员：杨霞、
舒静；联系电话：

0745-7316587
洪江市公安局

14
夫妻投靠户口

迁移

申请人因投靠配偶需要迁移户口的，只需在迁
入地申请，迁入地和迁出地公安部门协同办理
户口迁移，申请人不再需要到转出地办理相关

手续。

“一件事一次办”公安综合窗口31、32 线下办理 1、居民户口簿 2、结婚证
窗口人员：杨霞、
舒静；联系电话：

0745-7316587
洪江市公安局

15
父母投靠子女

户口迁移

申请人因投靠子女需要迁移户口的，只需在迁
入地申请，迁入地和迁出地公安部门协同办理
户口迁移，申请人不再需要到转出地办理相关

手续。

“一件事一次办”公安综合窗口31、32 线下办理 1、居民户口簿 2、父母子女关系凭证材料
窗口人员：杨霞、
舒静；联系电话：

0745-7316587
洪江市公安局

16
社会保障卡申

领
申请人可异地申领社会保障卡，不受发卡地限

制。
“一件事一次办”公人社窗口75 线下办理 1、身份证；2、白色背景电子照片

窗口人员：陶红；
联系电话：0745-

7737021
洪江市人社局

17
社会保障卡启

用
申请人可异地启用社会保障卡社会保障功能，

不受发卡地限制。
“一件事一次办”公人社窗口75 线下办理 1、身份证；2、社会保障卡

窗口人员：陶红；
联系电话：0745-

7737021
洪江市人社局

18
社会保障卡补
领、换领、换

发

申请人可异地申请社会保障卡补领、换领、换
发，不受发卡地限制。

“一件事一次办”公人社窗口75 线下办理 1、身份证；
窗口人员：陶红；
联系电话：0745-

7737021
洪江市人社局

19
社会保障卡临

时挂失
申请人可异地办理社会保障卡临时挂失，不受

发卡地限制。
“一件事一次办”公人社窗口75 线下办理 1、身份证；

窗口人员：陶红；
联系电话：0745-

7737021
洪江市人社局



20
新设采矿权登

记
申请人可异地申请新设采矿权登记，不受地域

限制。
“一件事一次办”自然资源局综合窗口

89
线下办理

1、采矿权新立申请登记书；2、办理人员身份证明；3
、矿权取得资料；4、资金、技术等资质条件证明；5、
环境影响评估报告批准文件；6、企业法人营业执照；7
、划定矿区范围批复；8、探矿权注销通知书或注销申
请受理单；9、矿产资源开发利用方案及评审意见；10
、市州、县市区自然资源主管部门核查意见；11、矿产
资源储量报告及备案证明；12、矿山地质环境综合防治
方案、专家签名表及专家评审意见；13、采矿权申请范
围核查报告及审查意见；14、缴费票据；15、采矿权出
让收益评估报告及告知书；16、矿区范围图；17、当地

人民政府同意新立的意见。

窗口人员：滕风 联
系电话：0745-

7731917
洪江市自然资源局

21
采矿权变更登

记
申请人可异地申请采矿权变更登记，不受地域

限制。
“一件事一次办”自然资源局综合窗口

89
线下办理

1、采矿权转让申请登记书：2、采矿权变更申请登记
书；3、采矿许可证；4、办理人员身份证明；5、资源
储量核实报告及评审备案证明；6、矿山地质环境恢复
治理验收表；7、矿产资源开发利用方案及专家评审意
见；8、采矿权出让收益评估报告及告知书；9、采矿权
申请范围核查报告及审查意见；10、矿业权信息查询
表；11、市、县级自然资源主管部门核查意见；12、环
境影响评价报告及批复；13、申请矿区范围图；14、企
业内资登记表；15、投产满一年证明；16、缴费票据；
17、公开转让资料；18、企业法人营业执照；19、采矿
权转让合同；20、上级主管部门同意转让的意见；21、
矿山生态修复保护方案（矿山地质环境综合防治方案）
、专家签名表及专家评审意见；22、调整矿区范围批复
文件；23、当地人民政府同意变更登记的意见。

窗口人员：滕风 联
系电话：0745-

7731917
洪江市自然资源局

22
采矿权延续登

记
申请人可异地申请采矿权延续登记，不受地域

限制。
“一件事一次办”自然资源局综合窗口

89
线下办理

1采矿权延续申请登记书；2、办理人员身份证明；3、
采矿许可证；4、企业法人营业执照；5、缴费票据；6
、矿山地质环境恢复治理验收表；7、采掘工程平面图
、井上井下对照图；8、环评报告及批复；9、资源储量
核实报告及评审备案证明；10、采矿权出让收益评估报
告及告知书；11、开发利用方案及评审意见；12、矿山
地质环境综合防治方案、专家签名表及专家评审意见；
13、市、县级自然资源主管部门核查意见；14、矿业权

信息查询表；15、当地人民政府同意延续的意见。

窗口人员：滕风 联
系电话：0745-

7731917
洪江市自然资源局

23
采矿权注销登

记
申请人可异地申请采矿权注销登记，不受地域

限制。
“一件事一次办”自然资源局综合窗口

89
线下办理

1、采矿权注销申请登记书；2、采矿许可证；3、整合
方案及批准文件；4、企业法人营业执照；5、市、县级
自然资源主管部门核查意见；6、整合协议；7、缴费凭
证；8、办理人员身份证明；9、闭坑地质报告及评审意
见；10、矿山地质环境恢复治理验收报告审核表；11、

当地人民政府的关闭决定。

窗口人员：滕风 联
系电话：0745-

7731917
洪江市自然资源局



24 新生儿入户

申请人可异地向新生儿（其父母为境内人士，
父母同民族，婚内、境内生育小孩，父母非集
体户，且随父亲或母亲报出生）出生地公安部
门申请办理新生儿入户，不受父母户籍地限制

。

“一件事一次办”公安综合窗口31、32 线下办理
1、《出生医学证明》 2、居民户口簿 3、结婚证 4、
身份证、5、民族成份申请书 （父母有一方为少数民族

的需要）5、亲子鉴定证明（父母是未婚的需要）

窗口人员：杨霞、
舒静；联系电话：

0745-7316587
洪江市公安局

25

首次申领居民
身份证（监护
人代办的除

外）

申请人可异地首次申领居民身份证，由所在地
公安部门线下取指纹和拍照，不受户籍地限制

。
“一件事一次办”公安综合窗口⑦ 线下办理 1、户口本

窗口人员：申朝
红；联系电话：
0745-7316587

洪江市公安局

26 结婚登记
申请人可在所在地婚姻登记机关办理结婚登

记，不受户籍地限制。
洪江市政务中心婚姻登记处结婚登记窗

口
线下办理 身份证原件，户口本原件，照片原件 7731012肖明华 洪江市民政局

27 离婚登记
申请人可在所在地婚姻登记机关办理离婚登

记，不受户籍地限制。
洪江市政务中心婚姻登记处离婚登记窗

口
线下办理 身份证原件，户口本原件，照片原件，离婚协议书原件 7731012段芳玲 洪江市民政局

28

灵活就业人员
申请企业职工
基本养老保险

参保登记

申请人可异地申请企业职工基本养老保险参保
登记，不受地域限制。

“一件事一次办”人社养老窗口66 线下办理
1、个人申请的：应当出具本人身份证复印件、户口本

复印件、营业执照复印件（农村户口）

窗口人员：戈淑
蓉；联系电话：
0745-7732935

洪江市人社局

29
社会保险参保
缴费记录查询

申请人可异地查询本人在各地的每月社会保险
参保缴费记录，不受地域限制。

“一件事一次办”人社养老窗口66 线下办理 1、个人申请的：应当出具本人身份证复印件
窗口人员：戈淑
蓉；联系电话：
0745-7732935

洪江市人社局

30
工伤职工异地

就医结算
申请人可持社会保障卡直接结算工伤医疗费、

辅助器具配置费、工伤康复费。
“一件事一次办”公人社窗口74 线下办理

1，个人申请；2，工伤认定书；3，身份证复印件；4，
用人单位公章

窗口人员：张霞、
施正杰，联系电
话：0745-7732508

洪江市人社局


