
洪江市第一批“跨省通办”政务服务事项办理清单（64项）

序号 “跨省通办”事项 应用场景 洪江市办理窗口 洪江市办理途径 洪江市办理所需材料
洪江市窗口人员姓名及

联系电话
实施主体

1
企业职工基本养老
保险关系转移接续

我要申请办理企业职工基本养老
保险关系转移接续

洪江市“一件事一次办”
人社综合窗口

可以指导下载安装
'掌上12333'APP进
行操作，或者现场

基本养老保险缴费凭证，身份证复印件， 户口本
复印件

姚慧秋15688288005 人社局

2
城乡居民基本养老
俣险关系转移接续

我要申请办理城乡居民基本养老
俣险关系转移接续

洪江市“一件事一次办”
人社综合窗口

现场办理
户口及身份证复印件、城乡居民基本养老保险信息

表、接收函
曾红梅0745—7739556 人社局

3

机关事业单位基本
养老保险关系转移
接续（含职业年

金）

我要申请办理机关事业单位基本
养老 保险关系转移接续（含职 

业年金）

洪江市“一件事一次办”
人社综合窗口

现场办理

在本县参保后可以办理办理转入手续,转入资料:
1、提供基本养老保险缴费凭证。根据凭证打印联

系函。
2、身份证复印件。

3、原单位转出信息表。

在符合转出的条件下(单位已办理离职等情况下，
人员状态为暂停时)提供:

1、基本养老保险关系转移接受联系函。
2、身份证复印件。

3、关系转移接续信息表。

李泽林18574585533 人社局

4

机关事业单位基本
养老保险与企业职
工基本养老保险互

转

我要申请办理机关事业单位基本
养老 保险与企业职工基本养 老

保险互转

洪江市“一件事一次办”
人社综合窗口

现场办理

1、外地机关养老保险转我县企业养老保险：人员
调动（异动）相关文书，基本养老保险缴费凭证，

身份证复印件。
2、我县企业职工养老保险转外地机关养老保险：

基本养老保险关系转移接受联系函。
3、外地企业养老保险转我县机关养老保险：在本

县参保后可以办理转入手续,转入资料:
（1）提供基本养老保险缴费凭证。根据凭证打印

联系函。
（2）身份证复印件。

（3）企业参保单位转出信息表。
4、我县机关养老保险转外地企业养老保险：在符
合转出的条件下(单位已办理离职等情况下，人员

状态为暂停时)提供:
（1）基本养老保险关系转移接受联系函。

（2）身份证复印件。
（3）关系转移接续信息表。

李泽林18574585533 人社局

5
领取养老金人员待

遇资格认证
我要申请办理领取养老金人员待

遇资格认证
洪江市“一件事一次办”

人社综合窗口

1、企保退休人员
认证：老来网

http://www.laola
i.com/cpc/，可指
导外省籍办事人员
登录老来网下载Ａ
ＰＰ进行认证

2、城乡居保领取
待遇资格认证：下
载智慧人社app进

本人及身份证原件
苏晨航19974531193
兰亚玲18574555299

人社局

6 失业保险金申领 我要申请办理失业保险金申领
洪江市“一件事一次办”

人社综合窗口
就业服务窗口办理 身份证号码、失业保险关系转迁函 0745-7739231 人社局



7
技能人员职业资格
证书查询、核验

我要申请办理技能人员职业资格
证书 查询、核验

洪江市“一件事一次办”
人社综合窗口

登录：中华人民共
和国人力资源和社
会保障部国家职业
资格证书全国联网

查询系统
http://www.osta.
org.cn/，可指导

身份证号码、证书号码 0745-7739231 人社局

8
个人住房公积金缴
存贷款等信息查询

我要办理个人住房公积金缴存贷
款等信息查询

   线上办理
手机软件商城下载“手机公积金”APP，支付宝授

权登录即可
公积金中心

9
出具贷款职工住房
公积金缴存使用证

我要办理出具贷款职工住房公积
金缴存使用证明

洪江市政务中心3楼公积
金综合窗口

   线下办理 持本人身份证原件 胡桂玲18574529722 公积金中心

10
正常退休提取住房

公积金
我要办理正常退休提取住房公积

金
洪江市政务中心3楼公积

金综合窗口
   线下办理 退休证、身份证、银行卡 胡桂玲18574529722 公积金中心

11
住房公积金单位登

记开户
我要办理住房公积金单位登记开

户
洪江市政务中心3楼公积

金综合窗口
   线下办理

职工缴满一年社保证明、职工缴存清册、申请报告
、组织机构代码、法人身份证、代办人身份证等原

件材料
胡桂玲18574529722 公积金中心

12
住房公积金单位及
个人缴存信息变更

我要办理住房公积金单位及个人
缴存信息变更

洪江市政务中心3楼公积
金综合窗口

   线下办理 身份证原件、相应变更信息资 料 胡桂玲18574529722 公积金中心

13
公积金个人账户异

地转入
我要办理公积金个人账户异地转

入
洪江市政务中心3楼公积

金综合窗口
   线下办理 已缴存职工身份证原件、转出地公积金账户信息 胡桂玲18574529722 公积金中心

14 医保电子凭证申领 我要申请医保电子凭证申领
洪江市“一件事一次办”

人社综合窗口

通过国家医保APP
、微信、支付宝等
国家医保局认证授
权的第三方渠道申

本人实名认证并进行人脸识别 邓桂7733362 医保局

15
职业技能等级证书

查询、核验
我要申请办理职业技能等级证书

查询、核验。
洪江市“一件事一次办”

人社综合窗口

登录：中华人民共
和国人力资源和社
会保障部国家职业
资格证书全国联网

查询系统
http://www.osta.
org.cn/，可指导

身份证号码、证书号码 0745-7739231 人社局

16
流动人员人事档案

接收、转递
我要申请办理流动人员人事档案

接收、转递。
洪江市“一件事一次办”

人社综合窗口
线下办理

身份证复印件、商调函、毕业证复印件、委托书、
委托人身份证复印件

易小丽
0745-7732923

人社局

17
商品房预售、抵押
涉及的不动产预告

登记
我要申请办理商品房预售许可

洪江市政务中心“一件事
一次办”住建网签综合窗

口
现场办理

1、洪江市商品房预售许可申请表；2、经办人有效
身份证、法人代表身份证（复印件）及授权委托
书；3、房地产开发企业资质级别证书；4、国有土
地使用权证或不动产权证（如抵押，需抵押权人同
意办理预售许可的证明）；5、土地出让合同及交
纳土地出让金的票据；6、建设用地规划许可证及
《用地红线图》；7、建设工程规划许可证及《规
划平面图》；8、建筑工程施工许可证；9、不动产
登记中心出具的落宗编号；10、房屋测绘报告、预

售商品房总平面图。

罗炀、李四四
0745-7736863

住建局、不动产中心



18 不动产抵押登记 我要办理不动产抵押
洪江市“一件事一次办”
不动产登记中心受理窗口

现场办理

申请抵押权首次登记、应提交下列材料：1、不动
产登记申请书；2、申请人身份证明；（1）、单
位：企业须提供《企业法人营业执照》或组织机构
代码；事业单位提供事业单位证明或组织机构代
码；社会团体须提供社会团体登记证书或组织机构
代码；法定代表人或负责人身份证明；授权委托书
、代理人身份证明；（2）、个人：申请人身份证
明、授权委托书、代理人身份证明；限制民事行为
能力人和无民事行为能力人必须由其监护人代理申
请。3、不动产权属证书。4、主债权合同。5、抵
押合同。6、下列情形还应提交以下材料：（1）同
意将最高额抵押权设立前已经存在的债权转入最高
额抵押担保的债权范围的、应当提交已存在债权的
合同以及当事人同意将该债权纳入最高额抵押权担
保范围的书面材料；（2）在建建筑物抵押的，应
当提交建设工程规划许可证；7法律、行政法规以
及《不动产登记暂行条例实施细则》规定 的其他

材料。                                               

向燕  15907457864 不动产中心

19
开具住房公积金个
人住房贷款全部还

清证明

我要办理开具住房公积金个人 
住房贷款全部还清证明

洪江市政务中心3楼公积
金综合窗口

线下办理 持本人身份证原件 孙宇15874555061 公积金中心

20
生育登记（一孩/

二孩）
我要办理生育登记 各乡镇便民中心

网上申请+湖南省
计划生育网上办证

大厅
https://wsbz.hnj
ky.org.cn/Wsbz/P
g_Insert_Yhsyz_s

tep1.aspx
黔城镇政务中心大

厅

办一孩证：生育服务登记表（村、社区领），夫妻
双方身份证，户口本，结婚证，二寸夫妻合照相片
两张，女方系外省的需要女方户籍地村、镇计生办
开具的婚育证明，如是再婚对象需要提供离婚协议

书；
办二孩证：生育服务登记表（村、社区领），夫妻
双方身份证，户口本+孩子户口页，结婚证，二寸
夫妻合照相片两张，如是再婚对象需要提供离婚协

议书

雪峰镇 0745-7566316
湾溪乡 0745-7580016
塘湾镇 0745-7510054    
安江镇 0745-7212533
大崇乡 0745-7542316    
茅渡乡 0745-7530001
深渡乡 0745-7430016    
太平乡 0745-7422182
江市镇 0745-7332021    
岩垅乡 0745-7380316
群峰乡 0745-7570012    
洗马乡 0745-7590016
铁山乡 0745-7553316    
岔头乡 0745-7520016
熟坪乡 0745-7411216    
沙湾乡 0745-7450316
龙船塘 0745-7440016    
黔城镇 0745-7311916
托口镇 0745-7343316    
沅河镇 0745-7360015

卫健局

21
基本医疗保险参保

信息变更
我要申请基本医疗保险参保信息

变更
洪江市“一件事一次办”

人社综合窗口
医疗保障事务中心

现场办理

职工参保信息变更登记:1.医保电子凭证或有效身
份证件或社保卡；2.《湖南省基本医疗保险职工参
保信息变更登记表》（加盖单位公章）。  城乡居
民参保信息变更登记：1.医保电子凭证或有效身份
证件或社保卡2.《湖南省基本医疗保险城乡居民参

保信息变更登记表》。

蒋先红、邓桂/7733313
、7733362

医保局



22
城乡居民基本医疗
保险参保登记

我要办理城乡居民基本医疗保险
参保登记

洪江市“一件事一次办”
人社综合窗口

医疗保障事务中心
现场办理

1.有效身份证件2.《湖南省城乡居民基本医疗保险
参保登记表》

蒋先红、邓桂/7733313
、7733362

医保局

23
基本医疗保险关系

转移接续

申请人可在转入地申请，转入地
与转出地经办机构协同办理基本
医疗保险关系转移接续，申请人
不再需要到转出地 办理相关手

续。

洪江市“一件事一次办”
人社综合窗口

医疗保障事务中心
现场办理

身份证或社保卡、《参保凭证》、《基本医疗保险
关系转移接续申请表》

蒋先红、邓桂/7733313
、7733362

医保局

24 异地就医结算备案
申请人可跨省申请异地就医结算

备案，不受参保地限制。
洪江市“一件事一次办”

人社综合窗口
医疗保障事务中心

现场办理

身份证或社保卡复印件、《异地备案表》、疾病证
明书或具有转诊资质的定点医疗机构出具的转诊转
院证明材料，异地人员需异地安置、长期居住、异

地工作等认定材料

蒋先红、邓桂/7733313
、7733362

医保局

25 纳税状况公证 我要办理纳税状况公证
洪江市“一件事一次办”

司法综合窗口
每周一、周二
线下办理

1、个人身份证及纳税凭证；
2、如果是法人，需提供统一机构代码证，法定代

表人身份证及纳税凭证。
罗宏卫 7732156 司法局

26 残疾人证新办 我要办理残疾人证
洪江市“一件事一次办”

残联综合窗口
线上办理

1、指定医院评残鉴定表；2本人身份证及监护人证
明材料；3、白底三张2寸彩照片。

刘杰7738695 残联

27 残疾人证换领 我要办理残疾人证换领
洪江市“一件事一次办”

残联综合窗口
线上办理

1、到期换证：残疾人证有效期为10年，2、凡2018
年以前目测评定到期须重新进行残疾评定。

刘杰7738695 残联

28 残疾人证迁移 我要办理残疾人证迁移
洪江市“一件事一次办”

残联综合窗口
线上办理

1、申请人持公安机关出具的户口迁移证明或新的
户口簿。2凡2018年以前通过目测评定核发的残疾
人证办理迁移的，办结迁入后，须重新进行残疾评

定。

刘杰7738695 残联

29 残疾人证挂失补办 我要办理残疾人证挂失补办
洪江市“一件事一次办”

残联综合窗口
线上办理

通过现场或网上提出申请，上传相关材料。2、经
县级残联工作人员受理，审核通过后，打印制作新

的残疾人证。
刘杰7738695 残联

30 残疾人证注销 我要办理残疾人证注销
洪江市“一件事一次办”

残联综合窗口
线上办理

1、通过现场或网上提出申请，上传相关证明材料
。2、经残联工作人员受理，审核通过后，在系统

中标注残疾人证注销。
刘杰7738695 残联

31
残疾类别/等级变

更
我要办理残疾类别/等级变更

洪江市“一件事一次办”
残联综合窗口

线上办理

1、通过现场或网上提出申请，上传相关证明材料
。2申请人到县残联指定的残疾评定机构进行残疾
鉴定，3、县残联组织进行公示后对相关材料进行

审核，审核后，打印制作新的残疾人证。

刘杰7738695 残联

32
全国残疾人按比例
就业情况联网认证

我要办理残疾人按比例就业认证
洪江市“一件事一次办”

残联综合窗口
线下办理

1、湖南省按比例安排残疾人就业申报表；2、用人
单位安排残疾人就业12月底在职人员工资花名册；
3、残疾人证原件；4、用人单位与残疾人签定的劳
动合同、工资支付凭证、社会保险缴费资料。

刘杰7738695 残联



33
购房提取住房公积

金
我要办理购房提取住房公积金

洪江市政务中心3楼公积
金综合窗口

线下办理
网签购房合同（产权证明）、首付款发票、契税、
夫妻双方身份证、结婚证原件、提取人银行卡

胡桂玲18574529722 公积金中心

34
提前还清住房公积

金贷款
我要办理提前还清住房公积金贷

款
洪江市政务中心3楼公积

金综合窗口
线下办理 持本人身份证原件及还款银行卡 孙宇15874555061 公积金中心

35
退役军人养老保险
关系转移接续

我要申请办理退役军人养老保险
关系转移接续

洪江市“一件事一次办”
人社综合窗口

现场办理 基本养老保险缴费凭证，身份证复印件 0745-7732935 退役军人事务局、人社局

36 孤儿救助资格认定 我要申请办理孤儿救助资格认定
洪江市政务中心“一件事
一次办”民政综合窗口

现场办理

孤儿基本生活费申报审批表；孤儿监护人确认书；
湖南省社会散居孤儿基本生活费使用监管协议书；
孤儿监护人孤儿基本生活费申请书；入户调查孤儿
情况记录；乡镇街道初审会议记录；父母双亡（失
踪）证明；孤儿就读学校证明 孤儿监护人家庭常

住户口本；孤儿身份证或户口薄

7732099张芳芳
民政局

37
事实无人抚养儿童

认定
我要申请办理事实无人抚养儿童

认定
洪江市政务中心“一件事
一次办”民政综合窗口

现场办理

事实无人抚养儿童基本生活补贴申请表;申请人父
母双方证明文件（残疾人证明、医院出具的重病证
明、法院的判决书或司法局出具的加盖公章的服刑
证明、派出所出具或加盖公章的失联证明、死亡证
明、强制隔离证明有关证明）;户口本复印件;

7732099张芳芳
民政局

38
困难残疾人生活补
贴和重度残疾人护
理补贴资格认定

我要办理困难残疾人生活补贴和
重度残疾人护理补贴资格认定

洪江市“一件事一次办”
残联综合窗口

线上办理 第二代有效残疾人证和低保证件 刘杰7738695 残联

39 失业登记 我要申请办理失业登记
洪江市“一件事一次办”

人社综合窗口

可以在微信“智慧
人社'公众号进行
操作，或者现场办

身份证原件、两寸照片 0745—7731208 人社局

40

社会保险个人权益
记录单查询打印
（养老保险、工伤
保险、失业保险

我要申请办理社会保险个人权益
记录单查询打印（养老保险、工

伤保险、失业保险等）

洪江市“一件事一次办”
人社综合窗口

现场办理 身份证号码 0745-7732935 人社局

41
企业职工基本养老
保险与城乡居民基
本养老保险互转

我要申请办理企业职工基本养老
保险与城乡居民基本养老保险互

转

洪江市“一件事一次办”
人社综合窗口

现场办理 身份证号码 0745-7732935 人社局

42
就业创业证查询、

核验
我要申请办理就业创业证查询、

核验
洪江市“一件事一次办”

人社综合窗口

可以在微信“智慧
人社'公众号进行
操作，或者现场办

本人及身份证原件 0745—7731208 人社局

43
职业年金个人权益
记录单查询打印

我要申请办理职业年金个人权益
记录单查询打印

洪江市“一件事一次办”
人社综合窗口

现场办理 本人及身份证原件 李泽林18574585533 人社局

44
个人社保参保证明

查询打印
我要申请办理个人社保参保证明

查询打印
洪江市“一件事一次办”

人社综合窗口
现场办理 身份证号码 0745-7732935 人社局

45
单位社保参保证明

查询打印
我要申请办理单位社保参保证明

查询打印
洪江市“一件事一次办”

人社综合窗口
现场办理 身份证号码 0745-7732935 人社局



46
失业保险关系转移

接续
我要申请办理失业保险关系转移

接续
洪江市“一件事一次办”

人社综合窗口
现场办理

在本县参保后可以办理办理转入手续,转入资料:
1、失业保险关系转移信息表。

2、身份证复印件。

在符合转出的条件下(单位已办理离职等情况下，
人员状态为暂停时)提供:

1、失业保险关系转移接受联系函。
2、身份证复印件。

3、关系转移接续信息表。

谢康龙13973078902 人社局

47
领取一级至四级伤
残职工工伤保险长
期待遇资格认证

我要申请办理领取一级至四级伤
残职工工伤保险长期待遇资格认

证

洪江市“一件事一次办”
人社综合窗口

现场办理 需要进行资格认证的人员 杨美玲0745-7731663 人社局

48
领取因工死亡职工
供养亲属待遇资格

我要申请办理领取因工死亡职工
供养亲属待遇资格认证

洪江市“一件事一次办”
人社综合窗口

现场办理 需要进行资格认证的人员 杨美玲0745-7731663 人社局

49 工伤事故备案 我要申请办理工伤事故备案
洪江市“一件事一次办”

人社综合窗口
现场办理 用人单位公章 廖小平17374584911 人社局

50
工伤异地居住（就

医）申请
我要办理工伤异地居住（就医）

申请
洪江市“一件事一次办”

人社综合窗口
医疗保障事务中心

现场办理

1.医保电子凭证或有效身份证件或社保卡2.《湖南
省异地就医备案登记表》3.长期居住认定材料（居

住证明或个人承诺书）

蒋先红、邓桂/7733313
、7733362

医保局

51 排污许可
我要办理排污许可证
我要办理排污登记

洪江市“一件事一次办”
生态环境综合窗口

线下办理

1、排污许可证申请，原件和复印件，2份；2、自
行监测方案，原件和复印件，2份；3、承诺书，原
件，2份；4、排污口规范化说明，原件，2份；5、
环评批复，原件和复印件，2份；6、预审意见，原
件和复印件，2份；7、验收报告和监测数据（检测

报告），原件和复印件，2份。

黄海燕：13874559035 生态环境局

52
不动产登记资料查

询
我要办理不动产登记资料查询

洪江市“一件事一次办”
不动产登记中心受理窗口

现场办理

1、不动产登记资料查询申请书；2、申请人身份证
明材料；3、委托查询的，应当提交授权委托书和
代理人的身份证明材料、境外委托人的授权委托书
还需经公证或者认证；3、利害关系人查询的、提
交存在利害关系的材料；4、人民法院、人民检察
院、国家安全机关、监察机关以及其他因执行公务
需要的国家机关查询的、应当提供本单位出具的协
助查询材料和工作人员的工作证和执行公务的证明

文件；5、法律、行政法规规定的其他材料

廖莉   15874559958 不动产中心

53
内资企业及分支机

构设立登记
我要办理内资企业及分支机构设

立登记业务

洪江市政务中心“一件事
一次办”市场监督综合窗

口

现场办理、网上办
理：

http://222.240.2
25.75:8004/bsdt/

1.公司登记（备案）申请书 
2.公司章程 

3.股东的主体资格证明或者自然人身份证明复印件 
4.股东会决议 

5.租赁合同、产权证明

袁东杰7732853 市场监督管理局



54
内资企业及分支机

构变更登记
我要办理内资企业及分支机构变

更登记业务

洪江市政务中心“一件事
一次办”市场监督综合窗

口

现场办理、网上办
理：

http://222.240.2
25.75:8004/bsdt/

1. 公司登记（备案）申请书
2. 股东会决议
3. 董事会决议 
4. 监事会决议

5. 公司章程修正案
6. 公司营业执照正、副本

7. 名称变更证明材料：名称自主申报变更告知书
、企业名称自主申报使用信用承诺书

8. 住所变更证明材料：租赁合同、产权证明及住
改商证明

9. 股东变更证明材料：股权转让协议、新股东主
体资格证明或自然人身份证件复印件

10. 股东名称的变更证明材料：内资企业登记基本
情况表、股东营业执照副本复印件

袁东杰7732853 市场监督管理局

55
内资企业及分支机

构注销登记
我要办理内资企业及分支机构注

销登记业务

洪江市政务中心“一件事
一次办”市场监督综合窗

口

现场办理、网上办
理：

http://222.240.2
25.75:8004/bsdt/

1．企业注销登记申请书
2．股东会决议
3．清算报告

4．公司营业执照正、副本。申请简易注销的无需
提交2、3项资料，需要提交《简易注销全体投资人

承诺书》

袁东杰7732853 市场监督管理局

56
个体工商户设立登

记
我要办理个体工商户设立登记业

务

洪江市政务中心“一件事
一次办”市场监督综合窗

口

现场办理、网上办
理：

http://222.240.2
25.75:8004/bsdt/

1.《个体工商户注册登记申请书》；2.经营场所证
明：租赁合同一份；场地证明（由门店所属地村委
会或居委会或街道办事处出具）或房产证复印
件;3.国家工商行政管理总局规定提交的其他文
件;4.涉及国家法律、行政法规或者国务院决定规
定在登记前须经批准的项目的，应当在申请登记前
报经国家有关部门批准，并向登记机关提交相关批

准文件。

杨春7732853 市场监督管理局

57
个体工商户变更登

记
我要办理个体工商户变更登记业

务

洪江市政务中心“一件事
一次办”市场监督综合窗

口

现场办理、网上办
理：

http://222.240.2
25.75:8004/bsdt/

1.《个体工商户变更登记申请书》；2.申请经营场
所变更的，应当提交新经营场所证明；3.个体工商
户营业执照正本及副本；4.国家工商行政管理总局
规定提交的其他文件;5.涉及国家法律、行政法规
或者国务院决定规定在登记前须经批准的项目的，
应当在申请登记前报经国家有关部门批准，并向登

记机关提交相关批准文件。

杨春7732853 市场监督管理局

58
个体工商户注销登

记
我要办理个体工商户注销登记业

务

洪江市政务中心“一件事
一次办”市场监督综合窗

口

现场办理、网上办
理：

http://222.240.2
25.75:8004/bsdt/

1.《个体工商户注销登记申请书》；2.个体工商户
营业执照正本及副本；3.有社会统一信用代码的需

提交税务登记机关提供的清税证明。
杨春7732853 市场监督管理局



59
农民专业合作社设

立登记
我要办理农民专业合作社设立登

记业务

洪江市政务中心“一件事
一次办”市场监督综合窗

口

现场办理、网上办
理：

http://222.240.2
25.75:8004/bsdt/

1.《农民专业合作社登记（备案）申请书》;2.全
体设立人签名、盖章的设立大会纪要;3.全体设立
人签名、盖章的章程;4.法定代表人、理事的任职
文件和身份证明;5.载明成员的姓名或者名称、出
资方式、出资额以及成员出资总额，并经全体出资
成员签名、盖章予以确认的出资清单;6.载明成员
的姓名或者名称、公民身份号码或者登记证书号码
和住所的成员名册，以及成员身份证明;7.能够证
明农民专业合作社对其住所享有使用权的住所使用
证明;8.全体设立人指定代表或者委托代理人的证
明;9.农民专业合作社的业务范围有属于法律、行
政法规或者国务院规定在登记前须经批准的项目

的，应当提交有关批准文件。

袁东杰7732853 市场监督管理局

60
农民专业合作社变

更登记
我要办理农民专业合作社变更登

记业务

洪江市政务中心“一件事
一次办”市场监督综合窗

口

现场办理、网上办
理：

http://222.240.2
25.75:8004/bsdt/

1.《农民专业合作社登记（备案）申请书》;2.成
员大会或者成员代表大会做出的变更决议;3.法定
代表人签署的修改后的章程或者章程修正案;4.法
定代表人指定代表或者委托代理人的证明;5.农民
专业合作社变更业务范围涉及法律、行政法规或者
国务院规定须经批准的项目的,提交有关批准文件.

袁东杰7732853 市场监督管理局

61
农民专业合作社注

销登记
我要办理农民专业合作社注销登

记业务

洪江市政务中心“一件事
一次办”市场监督综合窗

口

现场办理、网上办
理：

http://222.240.2
25.75:8004/bsdt/

1.《清算组负责人签署的注销登记申请书》;2.农
民专业合作社依法做出的解散决议，农民专业合作
社依法被吊销营业执照或者被撤销的文件，人民法
院的破产裁定、解散裁判文书;3.成员大会、成员
代表大会或者人民法院确认的清算报告;4.营业执
照;5.清算组全体成员指定代表或者委托代理人的

袁东杰7732853 市场监督管理局

62
营业执照遗失补领

、换发
我要办理营业执照遗失补领、换

发业务

洪江市政务中心“一件事
一次办”市场监督综合窗

口
现场办理

1、《增、减、补、换发证照申请书》；2、报纸公
告样张（已在国家企业信用信息公示系统公示营业
执照作废声明的不需提交）；3、已领取纸质版营
业执照的缴回营业执照正、副本或全体股东签字盖
章的承诺书（营业执照正、副本全部遗失的）。

袁东杰7732853 市场监督管理局  

63 义诊活动备案 申请人可向转入地直接申请。
洪江市“一件事一次办”

卫健综合窗口
现场办理

1、义诊活动备案表。
2、营业执照副本复印件。

3、医疗机构执业许可证副本复印件。
4、相关人员资格证、执业证及身份证复印件。

向少波19974510839 卫健局



64
再生育审批（三孩

及以上）

根据湖南省生育服务登记和生育
证管理办法第九条规定：再生育
证发放可以在夫妻双方任意一方
户籍地办理，夫妻双方或一方系
本省国家机关、事业单位和国有
企业（含国有控股、参股企业）
正式工作人员的，也可以在工作
单位所在地办理，最先收到资料

的单位不得拒绝受理。

各乡镇便民中心

网上申请+湖南省
计划生育网上办证

大厅
https://wsbz.hnj
ky.org.cn/Wsbz/P
g_Insert_Yhsyz_s

tep1.aspx
黔城镇政务中心大

厅

一、结婚证、双方户口本、身份证复印件、小孩户
口本复印件。二、双方所在单位或居委会出具的本
人生育、收养状况证明。三、属于湖南省人口与计
划生育条例第十五条第一款情形的，应当提供病残
儿医学鉴定证明文件。四、其他符合条例规定生育

条件的证明。

雪峰镇 0745-7566316
湾溪乡 0745-7580016
塘湾镇 0745-7510054    
安江镇 0745-7212533
大崇乡 0745-7542316    
茅渡乡 0745-7530001
深渡乡 0745-7430016    
太平乡 0745-7422182
江市镇 0745-7332021    
岩垅乡 0745-7380316
群峰乡 0745-7570012    
洗马乡 0745-7590016
铁山乡 0745-7553316    
岔头乡 0745-7520016
熟坪乡 0745-7411216    
沙湾乡 0745-7450316
龙船塘 0745-7440016    
黔城镇 0745-7311916
托口镇 0745-7343316    
沅河镇 0745-7360015

卫健局


